[bookmark: _xvrd7h4apr3o]Jobs - To Do’s - Aktions-Ziele

[bookmark: _jiewwbfxsa2f]Aktionsziel: Selbstorganisation
Ich schaffe die Voraussetzungen für (m)ein erfolgreiches Projekt, indem ich die folgenden Werkzeuge und Instrumente einsatzfähig mache.
[bookmark: _iw7wx28i6gde]Instruktionen (s.a. CashFlowGeneratorTools.pdf):

	Nr.
	Job - Aufgabe - To Do
	✓

	1
	Google Konto anlegen (ggf. mit neuer Projekt-Email: z.B. cfg-DeinName@gmail.com)
	

	2
	CFG-Workshop Ordner (zip Datei) in Google Drive hochladen, entpacken
	

	3
	Ordner für mich freigeben (oder ggf. nach Bedarf jeweils die entsprechende Datei)
	

	4
	Neuen Google Kalender anlegen (Projektplanung, Wochenplanung, Tagesplanung und Logbuch oder Tagebuch) Lege die Zeiten für die erste Woche fest, an denen Du für Dein Projekt arbeiten willst!
	

	5
	Bei Facebook anmelden und der Gruppe beitreten
	

	6
	Bei edudip anmelden (für Webinar Teilnahme und Webinar Durchführung)
	

	7
	Einen physischen CFG-Ordner anlegen (für Handschriftliches, Magazin Recherchen, Materialsammlung)
	

	8
	“Schuhkarton”,wo alles reinkommt, anlegen: Evernote
	

	9
	“Sammler” aktivieren: Jing, screen-o-matic, Evernote
	

	10
	Headset, Webcam organisieren
	





Fehlt noch was? Vorschläge? 
Kriterien: Einfach, schnell, ohne große Lernkurve, möglichst kostenlos
Bitte in der Gruppe veröffentlichen: https://www.facebook.com/groups/cashflowgeneratorworkshop/

